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RCP Karta — uruchomienie i obstuga
Telefon z Androidem i NFC lezy lub wisi przy wejsciu, podtgczony do tadowarki. Pracownik tylko przyktada karte:

pierwsze przytozenie = wejscie, drugie = wyjscie.
PIN kierownika (ikona & w
rogu ekranu)
w e-mailu
powitalnym

Okres préobny — bezptatny,
rezygnacja bez kosztéw

30 dni od rejestrac;ji

Pierwsze uruchomienie — okoto 15 minut
o Otworz e-mail powitalny na telefonie, ktory bedzie
rejestrowat karty, i nacisnij Instalacja aplikacji.

@ Na stronie, krok 1: § Pobierz aplikacje. Android zapyta o
zgode — wybierz Pobierz mimo to, Zezwél z tego zrédta
i Zainstaluj.

e Wré¢ na strone, krok 2: & Ustaw te aplikacje. Adres, klucz
i nazwa punktu wpisza sie same.

@ Wiacz NFC w ustawieniach telefonu. Na ekranie pojawi sie
napis Przyt6z karte.

e Podtacz telefon do tadowarki i wiacz & Tryb kiosku (& —
PIN). Telefon po wigczeniu sam uruchomi RCP.

Dodac¢ pracownika i karte

o Dotknij € w rogu ekranu i wpisz PIN kierownika.

e Nacisnij 4= Dodaj karte pracownika.

e Przyt6z nowa karte do tytu telefonu.

o Wopisz imie i nazwisko (dziat mozna pomingc), nacisnij
Zapisz karte.

e Nastepna osoba: przyt6z kolejna karte. Na koniec +
Koniec dodawania.

Pasuje kazda karta lub brelok NFC 13,56 MHz, np. NTAG213 albo
NTAG215. W cenie wdrozenia jest 10 kart, dodatkowe kosztuja 12 zt
netto za sztuke.

Zmienic¢ imie / przepisac karte na inna osobe

o & — PIN — Dodaj karte pracownika, przyt6z te sama
karte.

o Telefon napisze: ,Ta karta nalezy do: ...". Wpisz nowe imie i
nazwisko.

© Nacisnij Zmien wiasciciela karty. Gotowe — stare
godziny zostajg przy starym nazwisku.

Literowke w nazwisku mozna tez poprawi¢ w arkuszu Google
(zaktadka Pracownicy, kolumna ,Imie i nazwisko").

Abonament po okresie
préobnym, netto miesiecznie

Raporty na e-mail

co tydzien + co

za punkt L.

miesigc
49 / 89 / 149 zt i adres i czestotliwos$¢ zmienisz
do 15/16-30/ od 31 0sbb - L

w aplikagji

oraz jednorazowe wdrozenie
490 zt netto, ptatne dopiero
po okresie probnym

Karta zgubiona — nowa karta dla tej samej osoby

o & — PIN — Dodaj karte pracownika, przyt6z nowa karte,
wpisz to samo imie i nazwisko.

o Telefon zapyta, czy to nowa karta dla tej osoby — nacisnij
przycisk jeszcze raz. Stara karta przestaje dziata¢, grafik i
godziny zostaja.

Pracownik odchodzi

© - PIN - 7% Grafik pracy — wybierz osobe — na dole §
Pracownik odchodzi. Karta zostaje wytgczona, historia godzin
zostaje.

Aktualizacja aplikacji

o & — PIN. Jesli jest nowa wersja, na gorze panelu pojawi sie
przycisk § Pobierz nowa wersje (inaczej: Sprawdz
aktualizacje).

9 Nacisnij go, Android zapyta o instalacje — potwierdz
Zainstaluj. Ustawienia i karty zostaja, nic nie trzeba
wpisywac.

e Nowy telefon albo aplikacja znikneta: otwdrz e-mail
powitalny i przejdz te same dwa kroki, Pobierz aplikacje i
Ustaw te aplikacje.

Co jeszcze warto wiedzie¢

o 98 Kto jest teraz w pracy — lista 0sob, ktére weszty i
jeszcze nie wyszly.

e [ Raporty na e-mail — tu mozna zmieni¢ adres i
czestotliwos¢ albo wystac raport od razu (Wyslij raport
teraz). Raporty za 3 dni, tydzien i miesiac zaczynaja sie od
podsumowania godzin na pracownika (PDF + Excel); mozna
wybrac kilka naraz.

e W arkuszu Google (zaktadka Zmiany) mozna poprawi¢
godzine wejscia lub wyjscia, np. zapomniane wyjscie — w
ciggu 10 minut godziny, ,Ewidencja” i raporty przelicza sie
same. Pozostate kolumny sg chronione.

e Brak internetu — odbicia zapisuja sie w telefonie i wysytaja
same, gdy sie¢ wréci.

e Pracownicy powinni dosta¢ kartke ,,Informacja dla
pracownika” (RODO) — wzér do pobrania na rcpkarta.pl.

Zachowaj e-mail powitalny

Jest w nim link instalacji, PIN kierownika i link do arkusza.
Link instalacji zawiera klucz Panstwa bazy — prosze nie
udostepnia¢ go osobom trzecim.
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panel kierownika i sytuacje szczegdlne - rcpkarta.pl

Panel kierownika — © i PIN
Przycisk

28 Kto jest teraz w pracy
<4 Dodaj karte pracownika

= Grafik pracy

£ Raporty na e-mail

] Wyslij zalegte odbicia
4 Tryb kiosku

| Pobierz nowa wersje

Sytuacje, ktore sie zdarzaja
Co sie stato

Pracownik zapomniat odbi¢ wyjscie

Pracownik zgubit karte

Telefon pokazuje ,,Karta nieznana”

Nie ma internetu

Telefon sie wylaczyt lub zawiesit

Kto$ odbija sie za kolege

Chce zobaczy¢ godziny w trakcie miesigca

Telefon pokazuje ,,Aplikacja wstrzymana”

Nowy punkt (drugi lokal, kuchnia, magazyn)

Do czego stuzy

Lista osob, ktdre sa odbite w tej chwili, z godzing wejscia i liczba
przepracowanych godzin. Nizej — kto juz dzi$ skonczyt.

Wydanie karty nowej osobie, zmiana nazwiska, nowa karta za zgubiong (opis
na pierwszej stronie).

Godziny pracy kazdej osoby na tydzien. Gdy grafik jest wpisany, system liczy
godziny wedtug grafiku i wysyta e-mail o spdznieniu, nieobecnosci albo
zapomnianym wyjsciu. Tu tez wytacza sie karte osoby, ktéra odchodzi.

Adres, na ktory maja przychodzi¢ raporty, jak czesto (co 3 dni, co tydzien, co
miesiagc, codziennie — takze kilka naraz), zdjecie przy odbiciu i ile dni
trzymac zdjecia. Jest tu tez przycisk Wyslij raport teraz.

Potrzebny tylko wtedy, gdy dtugo nie byto internetu i chcesz wystac¢ wszystko
od razu.

Telefon po wtaczeniu sam uruchamia RCP, a przycisk ,ekran gtéwny” zawsze
wraca do odbijania kart — pracownik nie wyjdzie do innych aplikacji.

Pojawia sig, gdy wyjdzie aktualizacja. Wystarczy nacisng¢ — dane i karty
zostaja.

Co zrobic¢

Otworz arkusz, zaktadka Zmiany, znajdz wiersz tej osoby i wpisz godzine w
kolumnie Wyjscie (np. 17:30). Godziny przelicza sie same. W kolumnie
LUwagi” warto dopisa¢, kto i dlaczego poprawit.

& — Dodaj karte pracownika, przytdz nowa karte i wpisz to samo imie i
nazwisko — telefon zapyta, czy to nowa karta dla tej osoby; stara przestaje
dziata¢, godziny i grafik zostaja. Nowe karty wysytamy pocztg, 12 zt netto za
sztuke; pasuje tez wtasna karta NFC.

Ta karta nie jest jeszcze przypisana do nikogo — wydaj ja przez & — Dodaj
karte pracownika.

Nic nie réb. Odbicia zapisuja sie w telefonie (widac¢ licznik I na dole) i
wysytajag sie same po powrocie sieci.

Wiacz go i otworz aplikacje. Odbicia zapisane wczesniej nie ging. Przy
wiaczonym trybie kiosku aplikacja uruchomi sie sama.

Wiacz zdjecia: & — Raporty na e-mail — Zdjecie przy odbiciu: tak. Zdjecie
trafia do arkusza obok godziny i kasuje sie samo po ustawionej liczbie dni.
Woczesdniej poinformuj pracownikéw — wzory dokumentéw sa na rcpkarta.pl.

Otwoérz arkusz Google linkiem z e-maila powitalnego. Zaktadka Ewidencja
pokazuje godziny kazdej osoby dzieh po dniu. Raport mozna tez wysta¢ od
razu: & — Raporty na e-mail — Wyslij raport teraz.

Minat optacony okres. Po zaksiegowaniu wptaty aplikacja wraca do dziatania

w ciggu kilku godzin. Dane w arkuszu zostajg w catosci.

Napisz na rcpkarta@gmail.com — dopiszemy punkt i wyslemy link instalacji
dla drugiego telefonu. Raport obejmie oba miejsca, a przy kazdej godzinie
wida¢, gdzie pracownik odbit karte.



